
馆员培训练习题
一、熟悉OPAC系统，浏览各功能块内容及相关信息。
1、热门推荐

2、分类浏览

3、新书通报

4、期刊导航

5、信息发布
二、学习网上图书馆登录及相关信息的修改、填写。

在书目检索系统（OPAC）登录“我的图书馆”,查看个人详细信息，了解本人借阅权限，当前借阅、借阅历史等个人信息，修改并填写缺项的个人相关信息，进行密码修改及邮箱验证，了解“我的图书馆”的功能。
三、熟悉纸本书目的检索并了解图书的相关信息。
(一)在馆藏书目中检索以下中文图书：
1.色眼再识人/乐嘉/ISBN：978-7-5309-6607-5
2.当代青春文学生态研究/焦守红/ 978-7-81081-821-6
（1）查看书目信息：题名项、作者项、ISBN号、出版项、主题项、分类号、豆辨简介、随书附盘、电子资源链接等信息；关注并了解机读格式(MARC)的书目信息。
（2）查看馆藏信息：索取号、条码号、年卷期、馆藏地、书刊状态、借阅趋势等信息。
（3）搞清索取号为B848.6/76，B848.6/76=2两种书的关系，注意查看两书书目信息相同部分（题名、作者、出版社）与不同部分（ISBN号，出版年，页码等）以及索取号的不同表示。

具体操作：

1、在书目简单检索界面下进行检索：
文献类型检索范围 ：中文图书；

检索途径：题名/作者/ISBN(分别体验)；

检索模式：任意匹配/前方一致/完全匹配

更多限定：显示方式：20条，详细显示；排序方式：出版日期，升序排列；
检索校区范围限定：所有校区
2、多字段检索
限定条件：题名、责任者、ISBN

文献类型：中文图书

语种类别：中文

选择校区：所有校区（默认）

（二）在馆藏书目中检索以下中文期刊
1、《植物学报》

2、《植物学通报》

具体操作：

1、在书目简单检索界面下进行检索：

检索途径 ：题名/ISSN(分别体验)；

检索范围：中文期刊

检索模式：任意匹配/前方一致/完全匹配（分别体验）

2、打开ISSN号为1674-3466，统一书刊号为11-5705的《植物学报》了解其详细书目信息，馆藏信息（现刊信息、过刊信息），了解索取号为Q94/ZK9（《植物学通报》），Q94/ZK9-2（《植物学报》）二者之间关系及索取号的不同表示。
四、图书网上预约、续借、委托借还、推荐采购。
登录“我的图书馆”，在《色眼再识人（2版）》一书详细书目信息下，练习图书网上“预约”、“续借”、“委托借还”、“推荐采购”操作，完成后打开“我的图书馆”查看预约与委托借还、荐购信息，并进行预约、委托借还申请信息的取消操作。（荐购信息个人无法取消，做推荐采购时，在推荐理由处请注明“练习”。
五、学习随书光盘的检索与下载、使用
1、在《色眼再识人（2版）》一书详细书目信息下，找到随书附盘标识，打开链接。
2、下载运行网碟虚拟光驱，在线浏览《色眼再识人（2版）》的光盘内容。
3、打开图书馆主页随书光盘，点击“进入山东师范大学图书馆本地光盘系统”，进入“博云非书资料管理系统”，检索《奥巴马访谈录》，在检索结果下点击书名，查看书目信息，并在线浏览《奥巴马访谈录》一书的光盘。

4、在《奥巴马访谈录》光盘信息界面下，点击“云中心查找”，查找随书光盘。点击“用户反馈”，向系统反馈“无法下载”或“下载后无法使用”问题。
5、在“博云非书资料管理系统”——“用户留言”——“发表留言”处，给系统留言。

6、点击进入“山东省随书光盘资源联合中心网站”并了解其内容及使用方式。
六、了解馆藏纸本图书信息中电子图书链接标识及全文阅读

在书目检索系统中检索《当代青春文学生态研究》一书，找到电子资源链接地址，尝试打开链接，阅读全文（机器上需安装相应阅读器）。
七、登录“读秀学术搜索”，学会利用读秀一站式平台，检索馆藏纸本及电子资源，实现馆藏图书纸质与电子两种载体类型文献一站式检索，在读秀中找到纸质图书馆藏信息，并利用其平台下载电子图书全文或获取图书相关章节。

1、 在“读秀学术搜索”中检索：《人的价值》，作者李文成，河南人民出版社，2011年出版一书。
具体操作：

（1）登录图书馆主页，点击电子资源—中文电子资源，在电子图书列表下，点击进入“读秀学术搜索”检索界面，选择图书频道，选择“书名”检索方式，输入书名：人的价值，点击“中文搜索”，搜索图书。

（2）查看搜索结果，找到此书的“馆藏纸本”信息及“包库全文”、“图书下载”链接标识等电子图书信息。点击“馆藏纸本”链接，查看馆藏纸本图书的详细信息。

（3）在读秀中，检索：《山楂树之恋》，作者艾米，江苏文艺出版社, 2007出版。在搜索结果页面，通过左侧“年代”缩减检索结果，找到《山楂树之恋》的图书信息，点击书名，在图书详细信息下，找到“阅读部分”或“图书馆文献传递”链接，尝试通过邮箱获取图书的部分章节全文。

2、在读秀学术搜索中检索期刊及学术论文

（1）在读秀学术搜索中，搜索“玉米性别决定的激素调控”期刊论文。并下载全文。
（2）读秀中找到：刊名：《植物学报》，主办：中国科学院植物研究所;中国植物学会，ISSN：1674-3466， CN：11-5705/Q（或CN：11-1896/Q）期刊的相关信息，影响因子等信息。

